Lexware 2017 buchhalter pro premium

© New Earth Publishing — 2017

nep@newearthpublishing.de
www.newearthpublishing.de

Autor: Jérg Merk

Foto auf dem Titelbild: © Peoplelmages.com-1D45649

ISBN 978-3-945827-35-2
EAN 9783945827352

Die verwendeten Software Namen und Bezeichnungen sind iiberwiegend geschiitzte Begriffe und unterliegen als solche den
Bestimmungen des Urheberrechtsschutzes.

Die Unternehmen, Markennamen, Produktbezeichnungen und Adressdaten in den hierin befindlichen Beispielen basieren auf
Echtdaten von Kunden und Lieferanten und unterliegen dem Copyright der jeweiligen Firmen. Der Autor hat lediglich die Ge-
nehmigung, diese Daten im Rahmen dieser Schulungsunterlagen und dazugehérigen Ubungsaufgaben zu verwenden. Fiir den
Kiufer der Unterlagen lassen sich keinerlei Rechte aus diesen Unterlagen ableiten, auBer der Verwendung der Daten zu Ubungs-

zwecken.

Dieses Produkt ist urheberrechtlich geschutzt. Ohne schriftliche Zustimmung des Verlages sind die Vervielfiltigung, insbesonde-
re das Fotokopieren, Verbreitung, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen oder die Einspeicherung und Bearbeitung in elektroni-
schen Systemen nicht gestattet und strafbar (§ 106 UrhG).
Um in unseren Schulungsunterlagen den Lesefluss nicht zu stéren, haben wir auf die geschlechterspezifische Anrede bewusst
verzichtet. Wir bitten um Thr Verstindnis.




VORWORT:

Dieses Schulungshandbuch wurde geschrieben mit der Absicht, dem Anwender vom Lexware buchhal-
ter plus pro preminm auf anschauliche Weise mit praxisnahen Ubungen zu zeigen, wie das Tagesgeschift
eines Buchhalters am PC umgesetzt werden kann. Dabei werden buchhalterische Kenntnisse vorausge-
setzt.

Ziel ist es, einen Uberblick tiber die wichtigsten Funktionen der Software zu bekommen, seine eigene
Firma anzulegen und mdglichst schnell den Echtbetrieb aufzunehmen. Natirlich weise ich dabei auf
Neuerungen zur Vorversion hin.

Dieses Schulungsbuch beantwortet buchhalterische Fragen/Aufgabenstellungen und deren praktische
Umsetzung im Programm. Das ganze wird illustriert mit Screenshots, Aufgaben, Belegen, praktischen
Ubungen und Fragen zur Selbstkontrolle. Da in diesem Buch systematisch der komplette Aufbau einer
Buchhaltung im Lexware buchhalter /plus /pro /premium erarbeitet wird, setze ich die im jeweiligen
Kapitel erklirten Funktionen in der Folge voraus und gehe nur noch auf Anderungen und neue Funk-
tionalitdten ein. Dadurch wird es méglich, auf laufende Wiederholungen zu verzichten und die Lektiire
spannender zu gestalten.

Fiir die Ubungen habe ich mich fiir die Firma Musikladen GmbH entschieden, eine Firma, die Laut-
sprecher baut und Musik CDs, Videos, und Multimedia PCs verkauft. Das ist eine Materie, mit der sich
jeder sehr leicht identifizieren kann.

Zu Beginn der Arbeiten wird die eigene Firma als Mandant angelegt und Sie machen sich mit der
grundlegenden Funktionalitit des Programms vertraut. AnschlieSend wird eine einfache Buchhaltung
eingerichtet und der komplette Ablauf der buchhalterischen Aufgaben durchgearbeitet.

Im nachsten Teil geht es dann um alle erforderlichen Auswertungen und die Moglichkeiten der Ab-
stimmung und Korrektur.

Nach einem Exkurs in die Bereiche Mahnwesen und Zahlungsverkehr geht es weiter mit dem Perio-
denabschluss und dem Jahresabschluss. Dabei werde ich auch auf wichtige Fragen zur E-Bilanz einge-
hen.

Tipps und Tricks und ein Ubungstei] mit Fragen zur Vertiefung und praktischen Ubungen runden un-
ser Handbuch ab.

Zielsetzung dieses Buches ist die einfache, praxisnahe Buchhaltung mit Lexware 2017 buchhalter plus
pro premium im Standard. Fir andere Lexware Programme, wie warenwirtschaft und lohn+gehalt, gibt
es eigene Schulungshandbiicher. Eine Ubersicht tiber alle verfiigbaren Schulungsunterlagen finden Sie
unter www.newearthpublishing.de, auf www.amazon.de oder unter www.buchkatalog.de. Sie kénnen
alle unsere Buchtitel bequem bei Amazon oder im Buchhandel bestellen. Wenn Sie Interesse an Ko-
pietlizenzen haben, wenden Sie sich bitte direkt an den Verlag.

Um den Schreib- und Lesefluss zu verbessern, werde ich im Folgenden nur noch vom Lexware buch-
halter sprechen, d.h. gemeint ist dann immer Lexware buchhalter plus pro premium

Viel Spal3 bei der Lekttire.




Produktvergleich Lexware Buchhalter /plus /pro /premium

Mit Hilfe der folgenden Ubersicht kénnen Sie die fiir Ihre Anforderungen optimale Programmversion
auswihlen. Ein Upgrade auf eine leistungsfihigere Version ist jederzeit moglich. Auf die neue Version
basis werde ich nicht weiter eingehen. Thre Funktion erschliet sich aus der folgenden Ubersicht.

Funktionsubersicht

Lexware buchhalter gibt es in vier Varianten. Vergleichen Sie hier die Leistungen und entscheiden Sie sich dann fir die passende

Software.
basis plus pro premium
.m. Arbeitsplatze 1 1+ Mobil Modus 3 5
Sicher buchen und korrekt abrechnen weniger A\ ‘/

Doppelte Buchfiihrung mit Jahresabschluss (Bilanz, Guv,
E-Bilanz)

Abweichendes Wirtschaftsjahr

Buchungsmasken fiir Stapel- oder Dialogerfassung,
Finanzkeontenbuchungen und individuell konfigurierbarer
Schnellbuchungsmaske

Offene Posten-Buchhaltung
Umsatzsteuer-Voranmeldung

Dauerfristverlangerung

EUR-Formular (elektronisch iibermittelbar)

Storno-, Splitt- und Offene-Posten Buchungen

Monatsabschluss

Ausweis der sonstigen Konten fir Einnahme-
Uberschuss-Rechner

Musterkontenrahmen (z.B. SKR 03, SKR 04, DATEV-
kompatibel)

Budgetverwaltung mit Soll-Ist Vergleich
Automatisierte Buchungsvorlagen
Autovervollstandigung von Buchungsvorlagen
Lexware service center mit umfangreichen

Buchhaltungsinformationen und Fachbeitrdgen und
Fachbeitragen
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GoBD-Testat von unabhangiger
wirtschaftspriifungsgesellschaft

% Die Unternehmensdaten stets im Blick weniger

Druck und Export von Bildschirmlisten

Vorlaufige Berichte

Sammelberichte

Druck von Sachkonten, Uberweisungen und Schecks
Kennzahlenauswertung

Business Cockpit

Individuelle betriebswirtschaftliche Auswertungen (auch
grafisch)
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Kostenstellenauswertungen




basis plus pro premium
m Arbeitspltze 1 1+ Mobil Modus 3 5

@ Zahlungsverkehr und Online Banking weniger A\ ‘/ \/ \/ \/

Integriertes Lexware online-banking fiir Uberweisungen
und Lastschriften mit Kontoabgleich und automatischer
Werbuchung (Mur bedingt netzwerkfihig)

<
<
<
o

Druck auf Lexware SEPA-Uberweisungsformulare und
Scheckdruck

Offene Posten Verwaltung mit automatischen

2y B

Mahnwesen

Bankenmappe

E-P Schnittstellen und Servicemodule mehr N/
8 Mehrfunktionen fir die Buchhaltung waniger

Umsatzsteuer-)ahreserklarung

Integrierte Kassenbuchfunktion
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DATEV Kontenzuordungsmodul

+ Zusatzleistungen fur die professionelle weniger /N

<
<

Buchhaltung

SYBASE Datenbank zur Verarbeitung grofierer
Datenmengen (bis zu 100.000 Buchungen im Jahr)

Geeignet zur Verwaltung mehrerer Firmen
Benutzer- und Rechteverwaltung

13. und 14. Buchungsperiode fir handels- und
steuerrechtliche Abgrenzungen

Zusammenfassende Meldung

Mehrere Buchungsstapel parallel

B S < . <
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lIﬂ Inklusive Lexware anlagenverwaltung pro
Preis pro Monat zzgl. MwSt. 12,90 € 17,90 € 37,90 € 42,90 €
Preis als Einmalkauf zzgl. MwsSt. 184,90 € 259,90 £ 539,90 € 619,90 £

Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen
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ALLGEMEINES ZUM LEXWARE BUCHHALTER PRO 2016

Lexware datensicherung online

Sie wollen Thre Daten regelmiBig und automatisch online sichern? Eine verschliisselte und schnelle Ubertragung ist
fur Sie Voraussetzung? Und die Datensicherung in Hochsicherheits-Rechenzentren ist unverzichtbar?

Voraussetzung: Aktuelle Programmversion
Registrierung: erforderlich
Aufruf: Datei -> Datensicherung - > Sicherung 7 99 €
MNutzungsbedingungen: 'f‘__, Lexware datensicherung online p'll"o Monat
Abrechnungsart: Flatrate mit Jahresrechnung _ k
Zzhlungsmodalitaten: 6 Wochen gratis - eRechnung - Bankeinzug
Besonderheit: Ausreichende 5 GB Speicherplatz, keine

Einstellgebiihr, keine Verbindungsgebiihr

Das kann Lexware datensicherung online
Start einfach und schnell;

* Einfach zu bedienen, da direkt in Ihr Programm integriert

* Registrierung und Mutzung innerhalb weniger Minuten

* Sicherungsvolumen mit 5 GB deutlich Gber den Mitbewerbern in derselben Preisklasse
* Keine zusatzliche Software erforderlich

Sicherer als auf dem PC:

* Externe Aufbewahrung nach den hichten Sicherheitsstandards (128bit AES)

LEXWARE DATENSICHERUNG ONLINE. Ein wenig versteckt sind die Konditionen fiir die
Onlinesicherung, Mit EUR 7,99 pro Monat sind das knapp EUR 96,00 pro Jahr. Als zusitzliche Sicherung emp-
fehlenswert, sofern Sie tiber eine schnelle Internetverbindung verfiigen.

Bitte verwenden Sie die Onlinesicherung immer nur als Erginzung zu Threr lokalen
Datensicherung.

Gesamtdatensicherung und Sicherung von Einzelfirmen

® i 5 2
6 el s Sichonini Durchfuhren der Datensicherung
Bitte warten Sie, wahrend die Datensicherung erstellt wird.

()
% Auswahl Sicherungsart

Hier sehen Sie die einzel-
nen Schritte fur die Da-
tensicherung.

o :
6 Angaben zur Sicherung Datenbanksicherungsschritte:
< + Vorbereiten der Datensicherung
o Durchfiihren Sicherung +" Validierung der Datenbank

+" Datenbank stoppen

+" Datenbank kopieren
Zusammenfassung +" Komprimieren der Sicherung
+" Datenbank wieder starten

Sobald dieser Hinweis
eingeblendet wird, ist die
Sicherung abgeschlossen.

‘  Die Sicherung konnte erfolgreich durchgefiithrt werden.

SICHERUNGSASSISTENT 4. Uber die Schaltfliche Start beginnen Sie die Datensicherung. Nach
Abschluss der Sicherung geht es weiter zur Ubersicht.

© New Earth Publishing 12



ALLGEMEINES ZUM LEXWARE BUCHHALTER PRO 2016

Gesamtdatensicherung und Sicherung von Einzelfirmen

Die Sicherung wurde erfolgreich durchgefiihrt.

" Hinweise zur Sicherung o
Hier erhalten Sie eine Ubersicht iiber Ihre Sicherung.

0
b Auswahl Sicherungsart

Informationen zur Sicherung:

&~
u Angaben zur Sicherung

® Datei: LxOffice20161030_114221.2ip e
b Durchfiihren Sicherung
Vom:  30.10.2016 11:42
e Zusammenfassung Informationen:

+" Gesamtsicherung (alle Firmen)

+" Formulare der Warenwirtschaft/Auftragsbearbeitung

+" Dokumente der Warenwirtschaft/Auftragsbearbeitung

+" Mahnvorlagen und eigene Berichte der Buchhaltung

+" Datanorm-Daten aus der Warenwirtschaft/Auftragsbearbeitung

Wihlen Sie fertig stellen,
um den Sicherungsassis-
tenten wieder zu verlas-

sen.

=1

Abbrechen

@ Hire

‘ Fertig stellen '

SICHERUNGSASSISTENT 5. Zum Abschluss noch die Detailinfo zu Ihrer Sicherung,

Nach Fertigstellung der Datensicherung wird die Datenbankaktualisierung automa-
tisch fortgesetzt.

Datenbankaktualisierung

Willkommen im D atenbank aktualisierungsassistenten

Ez wurden neue D atenbankdefinitionen gefunden.

Aktualizierungsschritte

" anmeldung als Supervisor

Bitte priifen Sie vor dem
Beenden, ob alle Schrit-
te korrekt ausgefiihrt
wurden.

" Keine weiteren Benutzer aktiv

] + Durchfubren der Datensicherung
+  Suchen der aktualizierungsmoduls
+ Suchen der Aktualisierungsscripte
" Bktualisierung der Aufgabenliste

W Aktualisierang der D atenbank,

Die D atenbank aktualisierung wurde erfolgreich durchaefiiht.
Klicken Sie auf Beenden, um mit dem Programm fortzufahren.

Beetden H Abbrechen

) Hite

DATENBANKAKTUALISIERUNG. Klicken Sie auf Beenden, um die Datenaktualisierung abzu-
schliefen.

© New Earth Publishing 13



ALLGEMEINES ZUM LEXWARE BUCHHALTER PRO 2016

Nach Abschluss der Datenaktualisierung sehen Sie den Startbildschirm vom Pro-
gramm mit 4 verschiedenen Auswahlméglichkeiten:

Ich erlautere kurz an
Hand der Musterfirma
die Navigation im Pro-
gramm.

mit Musterdaten angelegt. Darin
werden die géngigen
Geschaftsvorfélle abgebildet, sodass

Sie sich leicht und schnell einen
Uberblick tiber den Funktionsumfang

7~ Wichtig

In der Kopfzeile sehen Sie
immer, welche Firma geoft-
net ist und welcher Benut-
zer gerade angemeldet ist.

dieses Programms machen kénnen.

Sie kéinnen sich die Firma natiirlich
auch spater ansehen. Gehen Sie
hierzu Uber das Meni Datei >
Wechseln > Firma... und wahlen
dann die Firma "Musterfirma” aus.

ine neue Firma anlegen? + Dateniibernahme starten » Rechnerwechsel Datenbestand

» Musterfirma verwenden »
Wir haben Tor Sie berens eine Firma Starten Sie diese Option, wenn Sie jetzt

eine neue Firma anlegen méchten, Wenn
Sie sich jetzt fir eine andere Aktion
entscheiden, haben Sie spater die
Méglichkeit eine neue Firma dber Datei >
Neu > Firma anzulegen.

Auf threm Rechner wurden Daten aus
Standardprodukten gefunden. Klicken
Sie auf Dateniibernahme starten,
wenn Sie diese Daten jetzt Gbernehmen
wollen,

Beachten Sie: Dieser Vorgang kann
einige Zeitin Anspruch nehmen! Sie
kénnen die Daten natiirlich auch spater
tibernehmen, gehen Sie hierzu im Menii
Uber Datei > Dateniibernahme.

einspielen

Klicken Sie auf Rechnerwechsel
Datenbestand einspielen, wenn Sie den
bereits gesicherten Datenbestand fir einen
Rechnerwechsel auf diesem Rechner einspielen
wollen.

Diese Funktion steht Thnen spéter auch unter
Datei > Rechnerwechsel > Datenbestand
einspielen zur Verfligung.

STARTBILD LEXWARE BUCHHALTER. Wihlen Sie die Musterfirma oder legen Sie eine neue

Firma an.

Die Musterfirma dient lediglich dazu, sich mit dem Programm vertraut zu machen;
Sie eignet sich nicht als Vorlage fir Thre eigene Firma, da es durch die hier bereits
erfassten Daten immer wieder zu Problemen kommen wiirde. Zur Anlage Ihrer
eigenen Firma fangen Sie bitte grundsitzlich mit der Auswahl "Eine neue Firma

anlegen" an.

Mit F10 oder per Mausklick
konnen Sie die Hauptnavi-
gation (den Meniibaum)
offnen.

In der Mitte haben Sie die
einzelnen Programmteile
im Uberblick.

Praxistipp

< | T!l Lexware professiona! €<Musikladen GmbH - Supervisor= - [Zentrale)

Ansicht

(_-_) Hauptnavigation [F10]

ltung  Extras 7

Q Startseite Neue Firma D’ Firma bearbeiten Termine + Aufgaben m Datensicherung

Warenwirtschaft
= Zur Startseite

+ Belegliste &ffnen
+ Kundendibersicht &ffnen
=+ Neues Angebot erstellen

+ Rechnung neu schreiben

Anlagenverwaltung
+ Zur Startseite

+ Anlagegiiter
+ Standorte eingeben
+ Gebdude-Afa verwalten

+ Inventur durchfiihren

Buchhaltung
= Zur Startseite

+ Stapelbuchen

=+ Dialogbuchen

=+ Kontoauszug buchen
+ Kontenplan bearbeiten

Lohn+Gehalt
=+ Zur Startseite

@

=+ Mitarbeiter anlegen

=+ Lohndaten erfassen
= Abrechnungen drucken
=+ Monatswechsel durchfiihren

Programm Center

GRUNDMASKE IN LEXWARE 2017. Dic Programmoberfliche wurde 2017 in einigen Bereichen

verindert. In der Kopfzeile das neue, rote Programmicon.

Wichtig bei der tiglichen Arbeit spiter ist vor allem beim Programmstart zu beach-
ten, in welcher Firma Sie sich befinden. Wenn Sie Thte Kunden, Artikel oder Auf-
trage versehentlich in der Musterfirma erfassen, dann miissen Sie das ganze spiter
in der richtigen Firma wiederholen. Arbeiten Sie mit mehreren Mandanten (Fir-

© New Earth Publishing
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L) Praxistipp

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE BUCHHALTER PRO 2016

men), dann miussten Sie nach der Erfassung von Daten in einer falschen Firma eine
Datensicherung zurtickspielen.

Im Koptbereich haben Sie, wie in Windowsprogrammen tiblich, ein so genanntes
Pulldown Menti. In der Zeile darunter wurden einige wichtige Programmfunktio-
nen besonders hervorgehoben. Unter anderem die Anlage einer neuen Firma und
die Datensicherung. Wenn Sie die Hauptnavigation aufklappen und sich die einzel-
nen Pulldown-Ments anschauen, wird Thnen, sofern Sie bereits mit einer alteren
Programmversion gearbeitet haben, alles gleich sehr vertraut vorkommen. Die Me-
nustruktur hat sich in einigen Bereichen verindert. Allerdings sind in erster Linie
neue Mentpunkte dazugekommen, so dass es mit dem Update von der Version
2016 auf die Version 2017 keinerlei Umstellungsschwierigkeiten gibt.

Wenn Sie zum ersten Mal mit dem Programm arbeiten, empfehle ich Thnen, in der
Musterfirma den buchhalter zu 6ffnen und fiir die unterschiedlichen Stammdaten,
wie Kunden, Lieferanten und Sachkonten einmal einige Datensitze zu erfassen, um
ein Gefiihl fir das Programm zu bekommen.

Auf der Lexware Installations DVD finden Sie alle Handbticher als PDF-Datei und
konnen hier bei Bedarf einzelne Programmfunktionen nachlesen oder ganze Kapi-
tel ausdrucken.

Neben der Bedienung mit der Maus, gibt es einige hilfreiche Funktionen und
Kurzbefehle, die mit der Tastatur ausgefithrt werden. Die wichtigsten werde ich
vorab erldutern:

F1: Mit drticken der F1-Taste kommen Sie immer in die Hilfe; im Menii aufgerufen
landen Sie in der Hilfe zum jeweiligen Ment; aus einem Fingabefeld heraus aufgeru-
fen finden Sie eine kontextbezogene Hilfe. Alternativ kénnen Sie in der oberen Me-
nileiste des Programms auf das Fragezeichen klicken und ein Hilfethema auswih-
len.

Alt + unterstrichener Buchstabe: 6ffnet das entsprechende Menii. Neuerdings
wird der Unterstrich erst angezeigt, wenn Sie die Alt-Taste driicken (zumindest un-
ter Windows Vista).

Tabulator: springt ein Feld weiter.

Shift (Umschalt) + Tabulator: geht ein Feld zuriick.

€< oder =2 bewegt den Cursor innerhalb eines Feldes.

ENTER: bestitigt eine Fingabe und springt ein Feld weiter oder schlie3t eine Posi-
tion ab.

Die folgenden Funktionen sind nur im Buchhalter selbst aktiv:
STRG + K: Kontenplan einblenden.
STRG + F: Bearbeiten/Suchen.

STRG + T: Buchen/Stapelbuchen.

© New Earth Publishing 15



ALLGEMEINES ZUM LEXWARE BUCHHALTER PRO 2016
STRG + D: Buchen/Dialogbuchen.

STRG + E: Einnahmen/Ausgaben buchen.

STRG + S: Buchen/Schnellerfassung.

STRG + J: Ansicht Journal.

In den Lexware Programmen sind automatisch alle Windows Drucker verfiigbar,
die am Arbeitsplatz eingerichtet sind. Eine spezielle Einrichtung fiir das Programm
ist nicht erforderlich.

© New Earth Publishing 16



Hier legen Sie eine neue
Firma an. Sie konnen im
Programm beliebig viele
Firmen anlegen.

Wihlen Sie OK, um eine
neue Firma anzulegen.

Anlage einer neuen Firma

So richten Sie Ihre eigene Firma ein, mit allen fiir die
Finanzbuchhalfung wichtigen Grundlagen.

ur Neuanlage einer Firma im Lexware buchhalter 2017 legen Sie sich bitte

die Steuernummer und die Adressdaten der Firma bereit. Ferner miissen

Sie wissen, welchen Kontenrahmen Sie verwenden méchten und ob Sie

eine Finnahmen- Uberschuss- Rechnung machen wollen, oder eine dop-
pelte Buchfithrung mit Bilanz.

Wihlen Sie im Menii unter Datei = Neu = Firma um eine neue Firma anzulegen
oder Kklicken Sie in der neuen Kopfzeile auf das Symbol fiir neue Firma oder starten
Sie das Programm neu und wihlen Sie dann "eine neue Firma anlegen".

Werwalkung  Extras

Mitarbeiter, ..

echseln

chliefen

Firma ldschen. ..

Personalmanager. ..

NEUE FIRMA ANLEGEN. Wihlen Sie Datei »Neu = Fitma um eine neue Firma anzulegen.

Firrnenneuanlage X

Es wird eine neue Firma angelegt. Machten Sie fortfahren?

< ( oK ) Ahbrechen

FIRMENNEUANLAGE. Achten Sie vor allem bei Netzwerkinstallationen darauf, dass Sie auf dem
Server tiber die notwendigen Rechte verfiigen, neue Ordner und Dateien anzulegen. Wihlen Sie OK, um fortzu-
fahren.

© New Earth Publishing 17



Wihlen Sie aus, ob Sie
die Saldenvortrige gleich
im Journal buchen wollen
oder lieber in einen Bu-
chungsstapel.

NEUES BUCHNUNGSJAHR ANLEGEN

Vortrige aktualisieren *

o Einstellungen Einstellungen

Hier wahlen Sie, mit welchem Belegnummernkreis die
Ergffnungsbuchungen im Stapel oder Journal vorgetragen werden.
Saldovortragskonten

Die Eréffnungssalden werden autom. vorgetragen. Die Aktualisierung der

Gegenkonten Salden erfolgt anschliefend Uber das Meni Extras/Vortragsaktualisierung.

Abschluss

Erzeugen der Eréffnungsbuchungen fiir das nachste Jahr

Legen Sie die erste Be-
legnummer fiir die Sal-
denvortrige fest.

Wenn Sie die Kontonum-
mern nicht auswendig wis-
sen, klicken Sie auf das
Hikchen neben dem Ein-
gabefeld und suchen sich
das passende Konto im
Kontenplan.

dl
< Saldenvorrag 3
Handelsbilanz Dits
im Buchungsstapel | Vortragsaktualisierung e
Saldenvortrag Im folgenden kinnen Sie festlegen in welchem Belegnummernkreis und ab
Steuerbilanz welcher Belegnummer die Saldovortragsbuchungen erzeugt werden.
Eréffnungsbuchungen
erste Belegnummer Sy w
@ Hilfe Weiter = Abbrechen
SALDEN AKTUALISIEREN. Wihlen Sie Journal und legen Sie hier die erste Belegnummer fest.
Als nichstes tragen Sie die Saldenvortragskonten ein. Bitte beachten Sie dabei, dass
es fiir den Saldenvortrag Debitoren und den Saldenvortrag Kreditoren eigene Kon-
ten gibt, Sie insgesamt also 3 verschiedene Konten eintragen miissen.
Vortrige aktualisieren *
,09 Enshalitnigen Saldovortragskonten
Hinterlegen Sie hier die Saldovortragskonten fiir die Vortrage.
e Saldovortragskonten
Gegenkonten Um die Saldenibernahme durchfilhren zu kénnen, missen Sie die
entsprechenden Konten angeben. Diese Konten missen die Kategorie
‘Saldovortrag’ haben.
Abschluss
Saldovortragskonten
Saldenvortrag
Handelsbilanz fiir Sachkonten
Saldenvortrag : :
< Steuerbilanz fir Debitaren
fir Kreditoren

@ Hilfe < Zuriick Abbrechen

SALDEN AKTUALISIEREN 2. Tragen Sie hier die Saldenvortragskonten fiir Sachkonten, Debitoren

und Kreditoren ein.

Im nachsten Schritt werden noch einige weitere wichtige Konten fiir die Saldenvor-
trage abgefragt. Wenn Sie hier an irgendeiner Stelle unsicher sind, fragen Sie bitte
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Ihren Steuerberater, welche Konten Sie eintragen sollen. Bitte nehmen Sie diese
Eintrige mit gro3er Sorgfalt vor. Es handelt sich hierbei um eine einmalige Angele-
genheit, da die Konten fiir zukiinftige Abschliisse gespeichert werden.

Vortrige aktualisieren bt

o

oﬂ Einstellungen Gegenkonten

Hinterlegen Sie die Konten, auf denen Ihr Gewinn/Verlust, die LISt
-Zahllast/Wst-Uberhang und Ihr Kapital vorgetragen werden

Fiir Bil . d @ Saldovortragskonten sollen.
tur Bilanzgewinn und - [

verlust gibt es 2 verschie- Das Jahresergebnis muss auf ein Konto der Kategorie 'Kapital' vorgetragen
dene Konten. Wenn Sie o Gegenkonten werden!
bei einem Konto nicht L Konto fir Bilanzverlust
. . l
ganz sicher sind, fragen Abschluss Konto firr Bilanzgewinn BE0 |

Sie Thren Steuerberater. = =
Eine USt-Zahllast wird als Verbindlichkeit, ein USt.Uberhang als Forderung

Saldenvortrag gegeniiber dem Finanzamt auf ein Konto der entsprechenden Kategorie
Handelsbilanz vorgetragen.
Konto fir USt. -Zahllast 79

Saldenvortrag
Steuerbilanz Konto fiir VSt.-Oberhang 1545  |w

Sie kénnen Ihre Privatkonten entweder Gber ein Kapitalkonto oder Gber ein
Konto der Kateqgorie 'Privat’ vortragen.

=
=]
<

Konto fir Privatkontenvortrag aao| W

9 Hilfe < Zurlick Weiter = Abbrechen

SALDEN AKTUALISIEREN. Tragen Sie hier die weiteren Vortragskonten ein. Fiir den Privatkon-

tenvortrag verwenden Sie am besten ein nicht benutztes Kapitalkonto. Im Falle einer Kapitalgesellschaft gibt es

hier keinerlei Vortrige.
Vortrige aktualisieren *
& |
“ Einstellungen Abschluss
Mach Bestatigung der Angaben kiénnen die 5aldenvaortrage
a® durchgefiihrt werden.
6 Saldovortragskonten
a® Bestatigen Sie bitte die Richtigkeit der von Ihnen getatigten
% Gegenkonten Kontenauswahl.
Isioill;e Sl(.:h 1rge;11(;1\1710 cin Angaben | Kaonta |DK| ~
ehler eingeschlichen
& RN o Abschluss Sachkonten anon
haben, gehen Sie bitte
uriick, um die entspre- e 2 7 Yo Db 9005 ™
chende Kontonummer zu Handelsbilanz = |Fueditoren 5003 [
korrigieren. ; Bilarzverlust 888 W
Saldenvortrag P . .
Steuerbilanz Bilanzgewinn 8E0 W
LISt Zahlast 1790 W
Wik Tharhann 1rarl el ¥
@ Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

SALDEN AKTUALISIEREN. Zur Sichetheit werden die von Thnen cingetragenen Konten zur Kon-

trolle noch einmal angezeigt. Bitte markieren Sie die einzelnen Konten mit der Maus oder der Leertaste.
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Vortrdge aktualisieren

i‘f e Saldenvortrag Handelsbilanz
Hier sehen Sie die vom Programm vorgeschlagenen Buchungen,
® die Sie durch Entfernen des Hakens deaktivieren kinnen.
Hier sehen Sie fiir jedes a Saldovortragskonten
Konto den Saldo, der °
vorgetragen wird. Optio- ﬁ Gegenkonten Sonto-M|  Bezeichnung Saldo skt | Saldoneu Diff.  ~
nal knnen Sie die Mar- | [ [F] 200/ Betiebs- und Gescht 0,00 125.000,00) 125.000,00
kierung einzelner Konten ] | = T T ST BT
entfernen und den Saldo & Abschluss 2 : T o
erst spitet vortragen. P | 350/ Lkw 000 7500000 7500000
9 Saldenvortrag 7| 550/ Dailehen 0.00| -200.000.00] -300,000,00
Handelsbilanz - -
il 800| Gezeichnetes K apital 0,00f BOO00000 5000000
Saldenvortrag | 1000 Kasse ooof 463000 463000
Steuerbilanz
¥ | 1200|Deutsche Bank, Konte 000f 12629275 126.292.75
¥/| 10007 Cinemna Filmtheater, M 0.a0 113,00 -113.00
Mit Salden tibertragen V| 10002 Deutsches Theater, M 000 758625 7EEEZ5 .
starten Sie den Abschluss. |« T T
9 Hilfe < Zuriick Abbrechen

SALDENVORTRAG HANDELSBILANZ. Durch die Auswahl in unseren Firmeneinstellungen

haben wir jetzt eine Unterscheidung der Saldenvortrige nach Handelsbilanz und nach Steuerbilanz30.

Vortrige aktualisieren *

o Saldenvortrag Steuerbilanz

Hier sehen Sie die vom Programm vorgeschlagenen Buchungen,
die Sie durch Entfernen des Hakens deaktivieren kannen.
Saldovortragskonten

Gegenkonten Konta-Mr Bezeichnung Saldo alt | Saldo neu Diff.

Abschluss

Saldenvortrag
Handelsbilanz

Saldenvortrag
Steuerbilanz

CQQGQ Q&

@ Hilfe < Zuriick Salden dbertragen Abbrechen

SALDENVORTRAG STEUERBILANZ. Wir haben nur in Periode 12 gebucht, d.h. es gibt keine
separaten Saldenvortrige fiir die Steuerbilanz. Wihlen Sie Salden tbertragen, um die Anlage des neuen Buchungs-
jahres abzuschlieBen.

30 Das macht fiir uns allerdings keinen Unterschied, da wir bei unseren Ubungen keinerlei Buchungen fiir
eine reine Steuerbilanz erfassen.
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In der Regel sind es zwei
Zeilen fur eine Buchung.

7~ Wichtig

NEUES BUCHNUNGSJAHR ANLEGEN

o Machten Sie das Protokoll der Vortragsaktualisierung ausdrucken?

Ja Mein

SALDENAKTUALISIERUNG - PROTOKOLL. Wihlen Sie ja, um das Protokoll zu drucken.

Format

Ansicht

4‘[ Datei Bearbeiten

] Vortragsaktualisierung in der Firma: Musikladen GmbH
um 14:28.

am 7.12.2816
J Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:
Buchungstext:

EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,
EB-Wert,

56 Uhr

Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:
Buchungsbetrag:

125000.0@ EUR, Habenkonto: 98€8, Sollkonto: 38@
55700.88 EUR, Habenkonto: 9008, Sollkonto: 3208
75000._88 EUR, Habenkonto: 90808, Sollkonto: 3508
300000.00 EUR, Habenkonto: 9808, Sollkonto: 55@
50000.80 EUR, Habenkonto: 800, Sollkonto: 9000
45630.88 EUR, Habenkonto: 9008, Sollkonto: 1008
126292.75 EUR, Habenkonto: 9688, Sollkonto: 120860
119.88 EUR, Habenkonto: 9883, Sollkonto: l@eel
7586.25 EUR, Habenkonto: 9083, Sollkonto: 10082
3909@.80 EUR, Habenkonto: 78081, Sollkonto: 98@9
58080.88 EUR, Habenkonto: 700882, Sollkonto: 9889

SALDENAKTUALISIERUNG - PROTOKOLL. Wihlen Sie ja, um das Protokoll zu drucken.

Jetzt haben Sie die Moglichkeit, sowohl im neuen Jahr 2017, als im alten Jahr 2016
zu buchen. Wenn Sie in 2016 alle Buchungen erfasst haben, inklusive der Umbu-
chungen Thres Steuerberaters, dann konnen Sie unter Extras = Jahresabschluss
den Jahresabschluss aufrufen. Dabei haben Sie die Méglichkeit, alle durch nachtrég-
lich erfasste Buchungen entstandenen Differenzen mit Hilfe eines Saldenabgleichs
auf das Folgejahr zu tibertragen.

Mit Abschluss der Buchungen stehen Sie automatisch im Buchungsjahr 2017, d.h.
im neu angelegten Buchungsjahr.

Ahnlich, wie bei der Datensicherung, darf beim Jahresabschluss keine weitere In-
stanz vom Lexware buchhalter gedffnet sein, da es sonst zu Datensatzsperren
kommen kann. Im Falle eines Programmabbruchs ist es erforderlich, die Datensi-
cherung zurtickzuspielen.

Der Jahresabschluss ist nur einmalig durchfiihrbar; anschlieSend ist das alte Jahr ftr
die Buchungserfassung gesperrt. Dieser Vorgang kann nicht riickgingig gemacht
werden, deshalb legen Sie bitte vorher unbedingt eine Datensicherung an.

Jahresabschluss

Da Sie bereits ein neues Buchungsjahr angelegt haben, wechseln Sie iiber Datei =
Wechseln = Buchungsjahr das Buchungsjahr auf 2016, bevor Sie den Jahresab-
schluss starten.
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Wenn bereits ein  Ab-
schluss durchgefiihrt wur-
de, steht neben der Jah-
reszahl der Bearbeiter, der
den Abschluss durchge-
fuhrt hat.

JAHRESABSCHLUSS

Auswahl Buchungsjahr

Jahr abgeschlossen von
s
dl
b 2017

@ o

AUSWAHL BUCHUNGSJAHR. Wihlen Sie das Jaht, das Sie abschlieflen wollen, in unserm Fall das
Jahr 2014

Jetzt starten Sie unter Datei = Jahreswechsel den Jahresabschluss von 2016 auf
2017. Das Jahr 2016 wird dabei endgiiltig abgeschlossen und fir die Buchungserfas-
sung gespertt.

ﬁ] Lexware professional - <M

[Neu [
Wechseln 3
Schiiefien

Jahreswechsel

Firma laschen...

JAHRESWECHSEL. Hier rufen Sie den Jahreswechsel auf.

Bitte lesen Sie aufmerksam die Hinweise zum Jahreswechsel, bevor Sie eine der
Meldungen bestitigen. Mit einer Ubersicht iiber das aktuelle Buchungsjahr und das
Vorjahr sehen Sie sehr praxisnah, welche einzelnen Arbeitsschritte durchgefiihrt
werden sollen/konnen.

Die gesamte Ubersicht ist als Arbeitsablauf dargestellt mit interaktiven Schaltfl-
chen, so dass Sie jeden der aufgefiihrten Programmpunkte unmittelbar aus der
Ubersicht heraus starten konnen. Dabei kénnen Sie iiber den Punkt Stapelbuchen
Ihre Abschlussbuchungen erfassen, anschlieSend die Salden aktualisieren, Thre Da-
ten mittels DATEV-Schnittstelles' fiir Ihren Steuerberater exportieren und dann das
Buchungsjahr 2016 abschlief3en.

31 Da es bei der DATEV-Schnittstelle zum Jahreswechsel 2016 auf 2017 gravierende Anderungen gibt,
werde ich ein eigenes Schulungshandbuch DATEV-Schnittstellen erstellen. Hier wird im Detail der
DATEV-Import und —Export aus Lexware, DATEV und wenigstens einem weiteren Programm be-
schrieben. Das Buch erscheint im Januar 2017 und wird bei Amazon und als E-Book lieferbar sein.
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JAHRESABSCHLUSS

Hier sehen Sie, fur wel-
ches Jahr Sie gerade den
Abschluss starten.

Jahreswechsel: Aktuelles Buchungsjahr 2016

Mit der Auswahl Lexware
Beraterformat konnen Sie
die Daten in die Lexware
Berater Version tiberge-

ben, sofern Thr Steuerbe-
rater diese im Einsatz hat.

Mit einem Klick auf die
Schaltfliche kénnen Sie
das jeweilige Programm
direkt starten.

Diese Schaltfliche ist
grau untetlegt und abge-
hakt, weil wir bereits ein
neues Buchungsjahr
angelegt haben.

Buchen in 2016 Steuerberater Jahresabschluss 2016
Hier kiinnen Sie Geschaftsfale im Thr Steuerberater erstellt den Jahresabschluss fiir Mit dem Jahresabschiuss wird die Buchhaltung fiir
Buchungsjahr 2016 buchen, Sie? Dann kénnen Sie hier die Buchungsdaten ex- das Geschéftsjahr 2016 abgeschlossen.
IThre Buchhaltung abstimmen und vorbereitende und importieren Das Buchungsjahr ist anschliefend gesperrt!
Abschlussbuchungen vornehmen, I’ 0 # “
L Lexware Beraterformat IJ Buch hr 2016 abschlieB J
[ Stapelbuchen J
Of [ . : o
= | Saldenvortrag ( DATEV Schnittstelle )
(o] Die Vortragsaktualisierung erméglicht die laufende
Ubernahme der aktuellen Salden
wvon 2016 in 2017.
’
Salden aktualisieren
Ausgefdrtam 07.12.2016 ¥ Help&News 1 Help&News
| .
&) Help&News
P Neues Buchungsjahr Buchen in 2017
N Sie michten ohne Jahresabschluss im neuen Buchen Sie hier die aktuellen Geschaftsfalle des
1}% Geschéftsjahr weiterbuchen? neuen Buchungsjahres.
e Legen Sie zunéchst das neue Buchungsjahr an.
% - L Ins Buchungsjahr 2017 wechseln j
B 7 angeleg a

JAHRESWECHSEL - UBERSICHT. In dieser interaktiven Ubersicht fiir den Jahreswechsel kén-

nen Sie jeden der einzelnen Schritte direkt aus der Ubersicht starten. In unserem Beispiel wihlen Sie, sofern Sie
cine Datensicherung erstellt haben, Buchungsjahr 2016 abschlieSen.

Wihlen Sie, ob das Erzeugen der Eroffnungsbuchungen (der Salden) im Journal
oder im Stapel erfolgen soll. Da wir den Nummernkreis SV fir Saldenvortrag be-
reits eingestellt haben, ist eine Anderung der Nummer nicht erforderlich. Einfach
SV eingeben und die vorgeschlagene Nummer tibernehmen.

Das hier angezeigte Jahr
wird endgtltig abge-
schlossen.

Jahresabschluss x>
o Al e Allgemein
Abschluss des Wirtschaftsjahres.

Einstellungen

Saldenvortrag

Handelsbilanz Abschluss des Wirtschaftsjahres 2016

Saldenvortrag e S

- i eachten Sie, dass nach erfolgtem

S - Jahresabschluss keine Buchungen mehr im
abgeschlossenen Buchungsjahr durchgefiihrt
werden kinnen!
Wenn Sie mit dem Jahresabschiuss fortfahren
wollen, klicken Sie auf [Weiter]. Wollen Sie
das Jahr nicht abschlielen, kiicken Sie auf
[Abbrechen].

9 Hilfe < Furiick Weiter > Abbrechen

JAHRESABSCHLUSS - ALLGEMEIN. Priifen Sie, ob das richtige Jahr angezeigt wird. Anschlie-

Bend wahlen Sie weiter.
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Jahresabschluss *
P :
@ ieemein Einstellungen
Hier wahlen Sie, mit welchem Belegnummernkreis die
Ergffnungsbuchungen im Stapel oder Journal vorgetragen werden.
e Einstellungen
Saldenvortrag Sie kéinnen beim Jahresabschluss die Eréfungsbuchungen firr das nachste
Handelsbilanz Jahr automatisch generieren. Um die automatischen Saldenvortrége zu

erhalten, missen Sie die folgende Option aktivieren,
Saldenvortrag
Steuerbilanz
Erzeugen der Eréffnungsbuchungen fir das nachste Jahr
(®) im Journal
(") im Buchungsstapel Vortragsaktualisierung ~
Im folgenden kénnen Sie festlegen in welchem Belegnummernkreis und ab

- - welcher Belegnummer die Saldovortragsbuchungen erzeugt werden.
Hier geht es mit der

niachsten freien Num- Eréiffnungsbuchungen
mer im Belegnummern-
kreis SV fiir Saldenvor-
trag weiter.

< erste Belegnummer sy w 12

@ Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

JAHRESABSCHLUSS - EINSTELLUNGEN. Es wird automatisch die nichste freie Beleg-

nummer vorgeschlagen. Mit der Anlage des neuen Buchungsjahres wurden bereits 11 Saldenvortragsbuchungen
erstellt, d.h. es geht jetzt automatisch mit der Nummer 12 weiter, sofern im alten Jahr noch gebucht wurde und
Salden zu aktualisieren sind.

In unserem Beispiel ist die Differenz bei den Salden immer 0. Das liegt daran, dass
wir nach der Neuanlage unseres Buchungsjahres im alten Jahr nicht mehr gebucht
haben. Es geht an dieser Stelle nur darum, die Funktionalitit zu zeigen.

Jahresabschluss *

iﬁ' Aiicae Saldenvortrag Handelsbilanz
Hier sehen Sie die vom Programm vorgeschlagenen Buchungen,
die Sie durch Entfernen des Hakens deaktivieren kdnnen.
Einstellungen

o

. . . Saldenvortra : -
Nachdem Wl.r bereits bei Handelsbilangz' Lonto-M Bezeichnung Saldo alt | Saldo new Cvitt. N
der Anlage cines neuen I 300| Eetriebs- und Geschaf| 125.000,00) 125.000,00 0,00
Buchungsjahres die Sal- é?éii?;ﬁ;;:g | 23200 Pkw FR.700,00|  55.700,00 0,00
den vorgetragen haben, h ' O] 250[Lke 75.000,00  75.000,00 0,00
werden beim Jahresab- <
: r 850| Darlehen -300.000,00) -300.000,00 0.0o
schluss nur noch die
Differenzen nachgebucht. O 800| Gezeichnetes K.apital B0.000,00)  50.000,00 0,00
- 1000|Kasse 4.630,00 4.630,00 0,00
r 1200|Deutzche Bank, Fonte| 126,292 75 12629275 0.0o
Wenn Sie jetZt Abschluss | 10001|Cinema Filmtheater, M -179,00 118,00 0.0o
wihlen, wird 2016 abge- 7| 10002\ Deutsches Theater, M| 7.586.25  7.586.25 000 |
schlossen und es konnen 7 5
keine Buchungen mehr
fur 2016 erfasst werden.
-{) Hilfe < Zuriick Abbrechen

UBERSICHT SALDENVORTRAG HANDELSBILANZ. Wihlen Sie weiter.
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Jahresabschluss *

17 _
Allgemein

p ;o
6‘ Einstellungen

B® Saldenvortrag
Handelsbilanz

Saldenvortrag Steuerbilanz

Hier sehen Sie die vom Programm vorgeschlagenen Buchungen,
die Sie durch Entfernen des Hakens deaktivieren kannen.

Kanta-Mr Bezeichnung Saldo alt | Saldo neu [viff.

Saldenvortrag
Steuerbilanz

Wenn Sie jetzt Abschluss
withlen, wird 2016 abge-
schlossen und es konnen
keine Buchungen mehr
fiir 2016 erfasst werden.

Abbrechen

< Zurlick

@ Hife

UBERSICHT SALDENVORTRAG STEUERBILANZ. Wikhlen Sie Abschluss.

Budgetibernahme aus derm Vorjahr

Konto ' Knstenétellenﬂ{ostentéger

(®) Ist-Salden aus dem Vorjahr tbernehmen (®) Ist-Salden aus dem Vorjahr Gbernehmen

(") Keine Budgets aus dem Verjahr ibernehmen (") Keine Budgets aus dem Vorjahr ibernehmen

(") Budgets aus dem Varjahr ohne Verénderung () Budgets aus dem Vorjahr ohne Yeranderung

() Budgets aus dem Varjahr und prozentual erhéhen
0,00] o

() Budgets aus dem Varjahr und nominal erhdhen
0,00| pUR  |maonatlich

@ Hife

() Budgets aus dem Vorjahr und prozentual erhdhen
0,00] o

() Budgets aus dem Vorjahr und nominal erhdhen
0,00| puR | monatlich

BUDGEUBERNAHME. Sofern Sie im Programm mit Kostenrechnung und Budgets arbeiten, haben
Sie beim Jahresabschluss die Méglichkeit, vorhandene Budgets 1:1 zu tibernehmen, die Ist-Salden als Budget zu
{ibernehmen oder die Budgets bei der Ubernahme automatisch zu erhéhen.
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In abgeschlossenen Bu-
chungsjahren kann nicht
mehr gebucht werden.
Lediglich Auswertungen
kénnen noch gedruckt
werden.

JAH

2. 011%,

D0

RESABSCHLUSS

Buchen in 2017

Hier kénnen Sie Geschaftsfille im
Buchungsjahr 2017 buchen,
Ihre Buchhaltung abstmmen und vorbereitende
Abschlussbuchungen vornehmen.

Stapelbuchen

Saldenvortrag

Die Vortragsaktualisierung erméglicht die laufende
Ubernahme der aktuellen Salden
wvon 2017 in 2018.

Salden aktualisieren

0 Help&ews

Neues Buchungsjahr

Sie machten ohne Jahresabschiuss im neuen
Geschaftsjahr weiterbuchen?
Legen Sie zunachst das neue Buchungsjahr an.

[ Buchungsjahr 2018 anlegen ]

Jahreswechsel: Aktuelles Buchungsjahr 2017

Steuerberater

Ihr Steuerberater erstellt den Jahresabschiuss fir
Sie? Dann kénnen Sie hier die Buchungsdaten ex-
und importieren

Lexware Beraterformat

DATEV Schnittstelle

0 HelpaMews

Jahresabschluss 2017

Mit dem Jahresabschluss wird die Buchhaltung fiir
das Geschiftsjahr 2017 abgeschlossen.
Das Buchungsjahr ist anschlieend gesperrt!

Buchungsjahr 2017 abschliefen

0 HelpaMews

Buchen in 2018

Buchen Sie hier die aktuellen Geschaftsfalle des
neuen Buchungsjahres.

Ins Buchungsjahr 2018 wechseln

UBERSICHT JAI‘IRESWECHSEL. Die gesffnete Ubersicht fiir den Jahreswechsel wurde automa-
tisch aktualisiert.

Wenn Sie jetzt nach dem Abschluss noch einmal den Punkt Datei = Wechseln
= Buchungsjahr aufrufen, haben Sie ein anderes Bild: Das Jahr 2016 ist mit ei-
nem Schloss versehen, d.h. hier kann nicht mehr gebucht werden.

Auswahl Buchungsjahr

Ja

<

hr abaoeschlossen von

L Praxistipp

‘F’ﬁ'izulﬁ

Supervisor

AUSWAHL BUCHUNGSJAHR. So sieht die Auswahl nach dem Jahresabschluss aus.

Sie kénnen jetzt noch in 2016 alle Auswertungen drucken, aber keinerlei Buchun-
gen mehr erfassen. Beim Aufruf der Buchungserfassung kommt sofort der Hinwetis,
dass das Geschiftsjahr bereits abgeschlossen ist.

Bei Bedarf ist es moglich, das abgeschlossene Jahr nochmals zu 6ftnen. Dazu kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste auf die Jahreszahl 2016 mit dem Schloss

und bestitigen die Meldung.

Jahr abgeschlossen von
ﬁ 2016 Supervisor
€01z Buchhaltung

@ Hife

E-Bilanz Zentrale

0 Soll der Jahresabschluss des Jahres wieder aufgehoben werden?

JAHRESABSCHLUSS AUFHEBEN. Bestitigen Sie die Meldung mit ja, wenn Sie in 2016 noch

Buchungen erfassen wollen.
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L Praxistipp

ZAHLUNGEN KREDITOREN

Sollten sich unter den Zahlungsvorschldgen Lieferanten mit fehlenden oder unvoll-
standigen Bankverbindungen befinden, wiirde Ihnen das Programm an dieser Stelle
anbieten, die unvollstindigen Bankverbindungen unmittelbar zu erginzen.

Hier werden nur noch die
Summen je Zahlungs-
empfinger angezeigt,
nicht aber die einzelnen
OPs. Machen Sie einen
Doppelklick auf das gelb
unterlegte Summenzei-
chen, um die Einzelheiten
der Zahlung anzuzeigen.

Ubersicht

Hier erhalten Sie eine Ubersicht der ausgewdhlten Zahlungen.

Dlateiexnc:rt nach C:Wsers\Jora Merk\Documents

Mame Fweck

GmbH

Hier sehen Sie die Sum-
me aller Zahlungen.

P
al

Anzahl Datensatze: 1 Anzahl Fehler: 0 Summe: 5.000,00 EUR
Fehlerhafte oder unvollsténdige Transaktionen sind mit einem Ausrufezeichen markiert. Durch Klicken auf das

Wihlen Sie tiberweisen,
um eine DTA Datei zu
erzeugen.

Ausrufezeichen oder mit der Eingabetaste konnen Sie genauere Informationen abrufen.

Einzeltransaktionen durchfithren Zahlungsvorschlag drucken
inchen, BIC: DEUTDEMMEXX, IBAN: DEF3700700100002471125 < Zurtick Abbrechen

ZAHLUNGSVORSCHLAG. Priifen Sie die votgeschlagenen Zahlungen und korrigieren Sie, soweit

erforderlich. Wihlen Sie dann tiberweisen, um die Datei zu erzeugen.

Mit der Bestitigung wird eine SEPA Datei in das angegebene Verzeichnis kopiert
und ein Begleitzettel mit den Zahlungen fiir die Bank gedruckt®. Zusitzlich wird ein
Uberweisungsprotokoll gedruckt, mit allen bezahlten OPs und dem Zahlbetrag je
Lieferant.

Beantworten Sie die nachfolgende Abfrage mit ja, um zu verhindern, dass die OPs
beim nichsten Zahlungslauf nochmals tiberwiesen werden.

5 Sofern Sie noch noch einen Datentriger an die Bank weitergeben. In aller Regel wird die DTA Datei
heute elektronisch weiterverarbeitet oder der das Online-Banking direkt in den Lexware buchhalter
integriert. Eine direkte Anbindung hat den Vorteil, dass Sie auch die Bankausziige elektronisch einlesen
kénnen und sich so einen Teil der Kontierung und manuellen Erfassung sparen.
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Bitte mit ja bestitigen, um
in Folge Doppelzahlungen
zu vermeiden.

7~ Wichtig

© Testen Sie Ihr

Wissen

== Tastaturiibungen

ZAHLUNGEN KREDITOREN

Buchhaltung

Sollen die erfolgreich Obertragenen Zahlungen jetzt als Oberwiesen
gekennzeichnet werden?

@ Ja > Mein

ABSCHLIEBENDE MELDUNG ZAHLUNGSVERKEHR. Beantworten Sie die Abfrage

mit ja, um die bezahlten OPs entsprechend zu kennzeichnen.

Ich habe in den Grundlagen vom Zahlungsverkehr das Hakchen fur die automati-
sche Verbuchung nicht gesetzt, d.h. Sie mussen die Zahlungen laut Kontoauszug
gegen den Kreditor buchen. Fiir weitere Zahlungsliufe empfehle ich, diese Einstel-
lung zu dndern, um an Hand der OP-Liste sofort zu sehen, welche Zahlungen
schon raus sind.

Lernzielkontrolle
1) Welche Zahlungsarten werden im Lexware buchhalter unterstiitzt?
2) Was versteht man unter dem Begriff "Cleating'"?

Praktische Ubungen
1) Richten Sie den kompletten Zahlungsverkehr ein.

2) Zahlen Sie alle offenen Lieferantenrechnungen per Datentrigeraustausch
markieren Sie die entsprechenden OPs als bezahlt.

Der Sepa Zahlungsverkehr

Bei SEPAw, das in Deutschland seit 01.02.2014 offiziell in Kraft ist, haben sich eini-
ge Dinge im Zahlungsverkehr verindert. Statt der Kontonummer wird jetzt die
IBAN¢ verwendet und statt der Bankleitzahl der BICe.

Die folgende Graphik verdeutlicht Thnen den Aufbau der neuen IBAN und erleich-
tert Thnen damit den Umgang. Die IBAN besteht in Deutschland immer exakt 22
stellen, dem Linderkennzeichen, einer 2-stelligen Prifziffer, der Bankleitzahl und
der Kontonummet.

0 Single Euro Payment Area)
61 International Bank Account Number

62 Bank Idenifier Code
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ZAHLUNGEN KREDITOREN

Neu
—  Bankieitzahl 1_-”__. Kontonummer —

|
100100500123%5618‘?
.

N ———— Individvelle Profzifter - schitzt vor Zohlendrehern
Landerkennung - DE" fUr alle devtschen Konten

IBAN - AUFBAU. Hier schen Sie den Aufbau der deutschen IBAN. Er besteht aus insgesamt 22 Zeichen,
d.h. wenn die Kontonummer weniger als 10 Stellen hat, werden vor der Kontonummer fithrende Nullen aufge-
fullt. (Quelle der Graphik: www.bundesbank.de )

Far Sie im Unternehmen bringt die Umstellung auf SEPA eine ganze Reihe von
umstellungen mit sich:

- Anderung der eigenen Rechnungsformulare mit Erginzung von BIC und
IBAN

- Erginzung Ihrer Kunden-, Lieferanten-, Mitarbeiter- und Vertragsdaten
- Umstellung des Zahlungsverkehrs

- Einholung bzw. Erteilung neuer Einzugsermichtigungen fir den SEPA
Zahlungsverkehr

- Beantragung einer Glaubiger Identnummer fiir das SEPA Lastschrift-
verfahren bei der Bundesbank.

Vom Programm werden Sie dabei iiber den neuen Mentipunkt SEPA einrichten
unterstutzt.

Benutzerverwaltung...

Kennwort andern...

Angemeldete Benutzer. ..

Lexware Deskealc. ..

SEPA-Uberweisung einrichten
SEPA-Lastschrift einrichten
SEPA-Serienbrief einrichten

ELSTER. Zentrale
ELSTER konfigurieren

SEPA EINRICHTEN. Hier werden Sie vom Programm Schritt fiir Schritt durch alle Arbeiten gefithrt,
die fiir die vollstindige Einrichtung des SEPA Zahlungsverkehrs erforderlich sind.

Da der SEPA Einrichtungsassistent Daten im Programm édndert, ist es unbedingt
erforderlich, dass Sie, bevor Sie mit dem Assistenten atbeiten, ecine aktuelle
Datensicherung erstellen.
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Praxistipp

Der Monatsabschluss

Wann machen Sie einen Monatsabschluss im Pro-
gramm und was passiert dabei?

vetloren. Frither gab es im Lexware buchhalter pro das Problem, dass

der neue Monat erst gebucht werden konnte, wenn der Vormonat abge-

schlossen war. Heute kénnen Sie mehrere Jahre mit bis zu 14 Perioden
gleichzeitig buchen.

D er Monatsabschluss hat im Laufe der Zeit zunehmend an Bedeutung

Bei der DATEV war der Monatsabschluss historisch ebenfalls sehr wichtig, weil der
Kunde ja in der Regel keinen Zugriff auf die EDV hatte und deshalb auf die monat-
lichen Auswertungen angewiesen war.

Im Lexware buchhalter konnen Sie regelmil3ig einen Monatsabschluss durchzufiih-
ren und, soweit gewiinscht, monatliche Auswertungen drucken. Durch den Zwang
der neuen Abgabenordnung (AO), die Daten der elektronischen Buchhaltung seit
dem 01.01.2002 elektronisch zu archivieren und den Prifern in elektronischer Form
zuganglich zu machen, kénnen Sie heute den Druck von Auswertungen und Listen
auf ein Minimum reduzieren. Im Gegensatz dazu gewinnt die Datensicherung und
Datenarchivierung zunehmend an Bedeutung. Alternativ konnen Sie alle Auswer-
tungen in ein DMS (Dokumenten Management System) drucken und in elektroni-
scher Form lesen, bearbeiten und speichern. Die Einfithrung eines solchen Systems
bringt den Vorteil mit sich, dass Sie auch eingehende Rechnungen und Dokumente
einscannen und in Thr DMS tibernehmen kénnen und so nahezu vollstindig auf
jegliche Ablage in Papierform verzichten kénnen.

Grundsitzlich ist vor jedem Abschluss eine Datensicherung zu erstellen.

Das Buchungsjournal

Der Druck des Buchungsjournals kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Kontrol-
lieren Sie vor dem Druck des Buchungsjournals, ob alle Belege fiir die laufende
Periode erfasst und alle erforderlichen Korrekturen ausgefithrt sind. Das Kassen-
buch fiir den aktuellen Monat ist abgeschlossen und alle Buchungsstapel sind aus-
gebucht.

Es gibt im Lexware buchhalter fir alle wichtigen Auswertungen (Buchungsjournal,
Kontenblitter,...) die Moglichkeit den Druck beliebig zu wiederholen. Fir den
Druck der Kontenblatter ist keine separate Verarbeitung erforderlich. Lediglich bei
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DAS BUCHUNGSJOURNAL

der Arbeit mit Buchungsstapeln ist darauf zu achten, diese auszubuchen, bevor Sie

Kontenblitter oder Journal drucken.

Unter Betichte = Journal haben Sie die Moglichkeit, ein Buchungsjournal in un-
terschiedlichen Variationen zu druckens oder fiir weitere Auswertungen nach MS

Excel zu exportieren.

Berichtszentrale

Journal

BUCHUNGSJOURNAL. So gelangen Sie in das Druckmenii.

Druck Journal

Sie kénnen das Journal
fir alle Buchungen dru-
cken oder einen einzelnen
Bearbeiter auswihlen. Fur
einzelne Benutzer wihlen
Sie, um bestimmte Bu-

Drucker; Epson Stylus SX430

Drucker einrichten

<alle Buchungen =

chungen zu kontrollieren
oder abzustimmen.

Bei der Sortierung kon-

nen Sie zwischen Beleg-
datum und Buchungsda-
tum wihlen.

Zeitraum (Belegdatum)
2017

Wirtschaftsjahr

Neben dem Wirtschafts-
jahr kénnen Sie das Jour- 4
nal monats- oder quat-
talsweise drucken.

==

Sortierungskriterium

Einstellung Einstellung
Seitenrdnder Zielgerat Benutzer
< (®) Drucker Kopien: | 1
Export B
Darstellung O Expor [2] s Excel
d

Journal |Belegdatum

Handelshilanz (Periode 15)

Handels- und
Steuerbilanz
{(Periode 15+16)

& Journal, Hoch, Belegdatum

&Journal. Haoch, Buchungsdatum
ﬁlournal. Hoch, ohne Steusrn

alournal, quer

Auf Grund der vielen
Formularvarianten ist die
Vorschau zu empfehlen,
um zu priifen, ob Sie die
richtige Auswahl getrof-
fen haben.

&Journal, quer mit K5t. KTr.
&Journal, quer, Buchungs- u. Belegdatum

&Journalr quer, mit Name
&Journalr quer, ohne Steuern

Formularverwaltung. ..

Ausgabe

Abbrechen

DRUCK JOURNAL. Wihlen Sie die gewiinschten Optionen und starten Sie zur Kontrolle die Vorschau.
In der Regel wird die Sortierung Belegdatum gewihlt, weil Sie einzelne Buchungen so am schnellsten finden.

Wenn kein einziges der angebotenen Formulare Thren Wiinschen entspricht, bleibt
die Moglichkeit, ein Formular iiber die Formularverwaltung anzupassen. Alternativ
dazu koénnen Sie die Daten nach MS Excel exportieren und dort wunschgemal3
formatieren. So sieht die im Standard eingestellte Variante des Buchungsjournals

aus:

0 Seit dem 01.01.2002 gilt in der Abgabenordnung das sogenannte Ursprungsprinzip, d.h. elektronisch
erzeugte Belege miissen elektronisch archiviert werden. Somit ist ein Druck z.B. der Kontenblitter,
Saldenlisten und Journale nicht mehr zwingend erforderlich, sofern Sie die Daten so archivieren (z.B.
Datensicherung auf CD), dass eine nachtrigliche Verdnderung nicht mehr méglich ist.
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DAS BUCHUNGSJOURNAL

Musikladen GmbH , Rosenstr. 3, 85382 Petershausen in EUR
Hinter dem Wort Journal
sehen sie den ausgewihlten |« Journal 2017
Zeitraum.
Beleg | Beleg Original Soll Haben ust.soll Ust.Haben
Datum Nr. Nr. Buchungstext Buchung Konto Betrag Konto Betrag Konto Betrag Konto Betrag
Dle Nummern der Jour_ 01.01 1| sv1 EB-Wert 125.000,00 00300 125.000,00 05000 125.000,00
. 01.01 2||sv2 EB-Wert 55.700,00 00320 55.700,00 039000 55.700.00
nalzeilen werden fortlaufend 01.01 3[[sva EB-Werl 75.000,00] 00350]  75.000,00] 09000  75.000,00
vom Programm vetrgeben PEETTY 4[| sva EB-Wert 300.000.00] 09000 300.000,00[ 00550] 300.000.00
d h b . h . d 01.01 5[] SVv5 EB-Wert 50.000,00 09000 50.000,00f 00800 50.000,00
un aben nichts mit den 01.01 6[|SV6 EB-Wert 2.250,00 01000 2.250,00f 03000 2.250,00
Belegnummern Zu tun. 01.01 7|| sv7 EB-Wert 12629275| 01200 12629275 03000 12629275
01.01 8[| svs EB-Wert 2.261,00 10001 2.261,00f 09008 2.261,00
01.01 a(|sve EB-Wert 7.586,25 10002 7.586,25| 09008 7.586,25
01.01 10(]| sv10 EB-Wert 39.090,00 09009 39.090,00( 70001 39.090,00
01.01 11| V11 EB-Wert 5.000,00 09009 5.000,00f 70002 5.000,00
02.01 12| | ER8612213 RE Conrad 297,90 00480 250,34 70001 297.90| 01578 47 56
Electronic,
Computertisch
02.01 13| | AR20170001 RA Cinema 2.380,001 10001 2.360,00) 08400 2.000,00 01776 380,00
Minchen, CDs
02.01 14| | AR20170001 <Stomo= RA -2.380,00 10001 -2.380,00) 08400 -2.000,00 01776 -380.00
Cinema Minchen,
CDs
02.01 15| | AR20170001 RA Cinema 2.380,001 10001 2.360,00) 08400 2.000,00 01776 380,00
Minchen, 100
DVDs
05.01 BIEE ZE Cinema, RG 226100 01200  226100[ 10001 2.261,00
— 245220 abz. GS
526850
06.01 19| BA1/2 ZA Conrad 39.090,00 70001 39.090,00f 01200 39.090,00
Electronic, RG
276993, RG
276985
08.01 16| AR20170002 RA Grau GmbH, 11.900,00 10004 11.900,00| 08400 10.000,00 01776 1.900.00
HiFi-System
Kkomplett inkl
Einbau
JOURNAL. Das ist eine Variante des Buchungsjournals. Testen Sie die angebotenen Vatianten und suchen
Sie sich die raus, die fiir Sie am Ubersichtlichsten ist.
7~ Wichtig Das Buchungsjournal ist ein Buchhaltungsdokument und muss 10 Jahre archiviert
werden, ebenso, wie Kontenblitter, Saldenlisten und Bilanzen. Achten Sie deshalb
bitte darauf, ob das Journal wirklich vollstindig ist, bevor Sie es archivieren.
Der Periodenabschluss
Wenn Sie eine Periode abschlielen, konnen in dieser Periode keine Buchungen
mehr erfasst werden. Gerade in groflen Firmen werden die Perioden nach der Ab-
gabe der Umsatzsteuervoranmeldung gesperrt, um zu vermeiden, dass nachtriglich
steuetlich relevante Buchungen erfasst werden. Es ist in der Praxis nicht tblich,
noch Monate spiter Buchungen in alten Perioden zu erfassen oder zu stornieren.
Vielmehr buchen Sie die entsprechenden Korrekturen dann in der aktuellen Perio-
de. Vor dem Periodenabschlusss kénnen Sie folgende Auswertungen drucken:
Buchungsjournal
Summen- und Saldenlisten Debitoren, Kreditoren und Sachkonten
Offene Posten Debitoren und Kreditoren
Praxistipp Es ist vollig ausreichend, die Kontenblitter einmalig am Jahresende zu drucken; das

spart Arbeit, Zeit und Geld. Wenn Sie einzelne Konten abstimmen méchten, kon-
nen Sie ja fiir diesen Zweck genau diese Kontenblitter drucken. Zur Abstimmung
der laufenden Buchhaltung dienen in erster Linie die OP-Listen Debitoren und
Kreditoten, die mindestens monatlich, besser wochentlich abzustimmen sind.

4 Sie kénnen den Periodenabschluss zurticksetzen. Beachten Sie dabei, dass Sie dann Auswertungen, wie
Kontenblitter und Buchungsjournal erneut drucken miissen.
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Hier sehen Sie das aktuel-
le Geschiftsjahr und das
Datum, an dem die letzte
Buchung erfasst wurde.

Einfach alle Perioden
anhaken, die Sie sperren
wollen und auf Perioden-
abschluss klicken.

Wahlen Sie Periodenab-
schluss bitte nur, wenn
Sie die markierten Perio-
den wirklich abschlie3en
wollen. Erstellen Sie
vorher eine Datensiche-
rung.

7~ Wichtig

© Testen Sie Ihr

Wissen

Tastaturiibungen

DER PERIODENABSCHUSS
Den Periodenabschluss finden Sie unter Extras = Periodenabschluss.

Periodenabschluss >

Perioden speren oder aufheben:

Klicken Sie hierzu einfach die jeweiligen Perioden an.
In abgezchloszenen Perioden sind keine

Buchungen mehr moglich!

letzte Buchung 11122006

Buchunaszahr 01.01.20017 -3 12.2M7

*
< offen | 1 []Janua offen | 7 [ Juli

offen | 2 [ Februar offen | 8 [ August

offen | 3 [JMar offen | 3 [] September

offen | 4[] &pril offen |10 [] Oktober
-« offen | &[] Mai offen |11 [] Mavember

offen |12 [ Dezember

Perodenabschluzs

PERIODENABSCHLUSS. Haken Sie die Monate ab (mit der Maus oder der Leertaste), die Sie ab-
schlieBen wollen und starten Sie den Petiodenabschluss. Sie sehen, in meinem Beispiel ist es noch zu frith dafiir.
Wie Sie sehen, bin ich meiner Zeit beim Erstellen dieser Untetlagen ein wenig voraus. ©

I Hilfe Jahrezabzchluzs Abbrechen

Ein entsperren von einzelnen Perioden ist moglich. Achten Sie dabei auf die
richtige Reihenfolge, d.h. Sie kénnen nicht den Januar entsperren und den
Februar gesperrt lassen.

Zum Entsperren einer Periode rufen Sie erneut den Periodenabschluss auf, entfer-
nen das Hikchen und klicken auf Petriodenabschluss. Dann ist die Periode wieder
offen und Sie kénnen weitere Buchungen in dieser Periode erfassen.

Lernzielkontrolle

1) Welche Auswirkung hat der Druck des Buchungsjournals im Lexware
buchhalter?

2) Warum werden Buchungsperioden gesperrt?

3) Wie oft kénnen Sie einen Kontenblitterdruck durchfihren?

4) Was versteht man unter: "Perioden entsperren''?
Praktische Ubungen

1) Drucken Sie das Buchungsjournal fiir Periode 01 und sperren Sie die Perio-
de 01.

2) Drucken Sie das Kontenblatt fiir die Deutsche Bank (1200).

3) Entsperren Sie die Periode 01 wieder.
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Die Anlagenverwaltung

Zusétzlich zur Buchhalfung kénnen Sie Ihre Anlagen
im Programm verwalten.

ir die Anlagenverwaltung sind einige Grundlagen zu erfassen, die beim

ersten Programmaufruf automatisch abgefragt werden. Der Vorteil im Ge-

gensatz zu einer Anlagenverwaltung auf Papier oder in MS Excel ist, dass

im Programm die AfA (Absetzung fiir Abnutzung) automatisch berechnet
und die Buchungen direkt in den Buchhalter iibertragen werden.

Anlagenverwaltung - Grundiagen

Die Anlagenverwaltung finden Sie unter Hauptnavigation = Anlagenverwal-
tung. Oder tiber die eigene Navigationsfliche in der Zentrale.

Bearbeiten  Ansicht

Datei Verwaltung Extras Fenstd

& | MNeu O
= Startseite
Wechseln 3
Anlagenverwaltung Schliefen
i’ :
Zur Startseite Firma lgschen. ..
Personalmanager. ..
+ Anlagegilter Zentrale
+ Standorte eingeben Import... Wt Echrals
- Datendbernahme Bk
-
Shiroai b Ll Datensicherung 4
+ [mventur durchfilhren Rechnerwechsel 3 Lohn + Gehalt
Drucken b Business Cockpit

ANLAGENVERWALTUNG. So, wie fiir den Buchhalter, gibt es fir die Anlagenverwaltung eine

cigene Mentoberfliche.

Wenn Sie die Anlagenverwaltungss zum ersten Mal aufrufen, missen Sie im Fir-
menassistenten, im Reiter Anlagenverwaltung = Rahmendaten die Grundein-
stellungen fiir Thre Anlagenverwaltung festlegen. Alternativ konnen Sie die Anla-
genbuchhaltung direkt aufrufen und sich in den Firmenassistenten zu den Rahmen-
daten der Anlagenverwaltung weiterleiten lassen.

% Im Lexware financial office pro und premium ist die Lexware Anlagenverwaltung pro bereits enthalten,
wenn Sie den Lexware Buchhalter pro im FEinsatz haben, kénnen Sie die Anlagenverwaltung pro
dazukaufen.
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Tragen Sie hier das erste
Jahr fir die Anlagenver-
waltung ein. Das muss
nicht identisch sein mit
dem Buchhalter.

ANLAGENVERWALTUNG - GRUNDLAGEN

Firmenassistent <Musikladen GmbH=>

Die Angaben sind unvellstindig.
Bitte geben Sie die felgenden Angaben in den Stammdaten ein.
Erstes Buchungsjahr

Machten Sie die Angaben jetzt ergdnzen 7

Ja Mein

HINWEIS ZU FEHLENDEN DATEN. Bestitigen Sie die Meldung mit ja und erfassen Sie
zunichst die Rahmendaten fiir die Anlagenbuchhaltung.

Wir beginnen mit der Anlagenverwaltung im Jahr 2017, vergeben unsere Inventar-
nummern automatisch und tbernehmen im Weiteren die Vorschlagswerte vom
Programm. Als Konto fur aulerordentliche Ertrige (Zuschreibungen) wihlen wir
das Konto 2710.

Anlagenverwaltung-Rahmendaten
Wirtzchaftsiahr

A

Ich wiahle in meinem
Beispiel die manuelle
Vergabe der Inventur-
nummern.

Erstes Buchungzjahr: < 2M7 5 D

Modus fur die Vergabe der Inventarnummern

(®) mahuele Yergabe der lnventarmummert

A

Tragen Sie hier das Kon-
to 2710 ein oder legen Sie
ein eigenes Konto an.

A

() automatizche Wergabe der [nventarummern nach Muster

4 = : 3

|nwentarmummer 5 ammelpozsten

Anlagekonto) 4 ztelig + Trennzeichen - + Wirtzchaftgjahr
Beizpiel-lnventarmummer 0032-2016

Buchungzlizte

F.onta fur auberordentliche Ertrage [Euschrebungen]: ( 271 EI 5

B elegrummernkreiz |

B elegrurnmer 4 == stellig, beginnt mit s

B eizpiel-B elegnurmmer A o0m

ANLAGENVERWALTUNG-RAHMENDATEN. Hier legen Sie das erste Buchungsjahr fiir

die Anlagenverwaltung fest, den Aufbau der Anlagennummern, das Konto fir Ertrige aus Zuschreibungen und
den Aufbau der Belegnummetn fiir die Ubergabe in den Lexware buchhalter.

Speichern Sie Ihre Eingaben und verlassen Sie den Firmenassistenten.
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ANLAGENVERWALTUNG - GRUNDLAGEN

Starten Sie jetzt die Anlagenverwaltung. Als erstes kommt die Frage, ob Sie mit
GWGs mit Sofortabzug oder mit Sammelposten arbeiten wollen. Details und Ent-
scheidungshilfen dazu sind im Programm ausfihrlich dokumentiert. Ich werde in
meinen Schulungsunterlagen mit GWGs arbeiten und alle anderen Wirtschaftsgiiter
tber EUR 410,00 ganz normal tiber die vorgeschriebene Nutzungsdauer abschrei-
ben. Wihlen Sie GWG, speichern Sie das Wahlrecht und beantworten Sie die Frage,
ob Sie Anlagegtiter importieren wollen, mit nein.

F —

Anlagenverwaltung E ‘

: : : Ab dem Weranlagungzzeitraurn 2010 konnen Sie in jedem *Wirtschaftsjahr
Klicken Sie auf die Frage zwizchen den GYWGE und dem 5 ammelposten wahlen.

und lesen Sie nach, welche

Unterschiede zwischen Maochten Sie das “Wahlrecht fir die G'WE-Fegelung oder den S ammelpasten
GWG und Sammelposten jetzt austiben? Oder mochten Sie die Entscheidung verschisben?
bestehen und welche ¥~

Auswirkung Thre Wahl Was muzs ich bel der Austibung des Wahlrechts berlicksichtigen?

auf das Betriebsergebnis

hat. Sammelpozten | Yerschisben

ANLAGENVERWALTUNG - GWG ODER SAMMELPOSTEN. Ich habe mich fiir
dieses Schulungshandbuch fiir die Auswahl GWG entschieden.

Anlagenverwaltung-Enstellungen

Ahzchreibungsberechnung

Abzchreibungen auf valle Betrage runden

[ ] Restwert reduziert Bemessungsgrundlage zulazsen
Der fingierte Vollabgang [ ] Manuelle Ak zulassen

bietet sich an; weg ist weg. |4

| Fingierter Yollabgang bei GWG 410 Euro, 545, Sammelposten
Inzwischen schreiben =
immer mehr Firmen auf Restwert voreingestellt auf:
0,00 ab und verzichten auf [ ? 0.00) EUR
einen Restwert als Merk-
posten. Einstellungen flage &VE IR

Zuordnungen Anlage AVEDR erstellen

Die XBRI.-Positionen Zuardrungen Anlage AVEUR nicht erstellen

betreffen die E-Bilanz; ich
empfehle, keine Zuord-
nung vorzunehmen und
die Werte aus den Konten [«
zu verwenden.

Zuordnungen Anlageszpiegel BRL
() ®BRL-Positionen zundnen

(@) =ERL-Positionen nicht zuardnen

ANLAGENVERWALTUNG - EINSTELLUNGEN. Hier kénnen Sie weitere Finstellungen
fiir Ihre Anlagenverwaltung vornehmen. Mit F1, Hilfe, kénnen Sie die Bedeutung der einzelnen Felder nachlesen.

Wir belassen den Restwert auf 0,00 und wihlen speichern.

7~ Wichtig Bitte beachten Sie beim Einsatz der Anlagenverwaltung die aktuellen Regeln zum

Thema GWG fiir den 01.01.2017: Anlagegiiter mit Anschaffungskosten unter EUR
150,00 sind sofort abzuschreiben. Anlagen zwischen EUR 150,01 und EUR 410,00

konnen als GWG erfasst und sofort voll abgeschrieben werden. Alternativ dazu
konnen Sie Anlagen zwischen EUR 150,01 und EUR 1.000,00 als Sammelposten
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